EMILY DOS SANTOS MONTEIRO

28 anos, feminino

Av Cesario de Melo, 113, Rua Dezesseis, Santa Cruz 23590-060, Rio de Janeiro, RJ
(21) 3157-7102, (21) 97257-1402

emily.monteiro.producao@gmail.com

CategoriaB

Objetivos

Incluir-me no mercado de trabalho por meio de uma empresa conceituada e referenciada, que me proporcionara
a oportunidade de crescimento e de demonstrar minhas atribuicoes, de modo que contribuirei para seu
desenvolvimento.

1&Formacio

Graduacio - Ciéncias Contabeis

Universidade Estacio de S4 - Santa Cruz

Janeiro de 2016 - Dezembro de 2019 (Previsao de formatura)
Periodo: 3°

(M)Experiéncias Profissionais

Secretdriateatral (Secretaria)
Single Servicos Terceirizados de Limpeza e Conservacao LTDA - Rio de Janeiro, RJ
Dezembro de 2011 - Marco de 2016

Secretdaria teatral (secretaria) dos teatros Maria Clara Machado (teatro do Planetario da Gavea) e Ipanema.
Pertencente a administracdo dos teatros, realizava toda rotina administrativa, dentre elas a entrega de
relatérios mensais e prestacao de contas, a Secretaria Municipal de Cultura do Rio de Janeiro.
Atendimento a producdo e ao publico.

Coordenacdo da equipe técnica.

Atualizacdo das midias sociais.

Assistente de producao /assistente administrativo
Life Rh Servicos Terceirizados LTDA - Rio de Janeiro, RJ
Fevereiro de 2010 - Novembro de 2011

Assistente de producéo (assistente administrativo) dos teatros Augusto Boal e Maria Clara Machado (teatro do
Planetario da Gavea).

Pertencente a administracao dos teatros, realizava toda rotina administrativa, dentre elas a entrega de
relatérios mensais e prestacao de contas, a Secretaria Municipal de Cultura do Rio de Janeiro.

Atendimento a producao e ao publico.

Coordenacao da equipe técnica.

Atualizacdo das midias sociais.

Preparador de dados
SUPERMERCADO GUANABARA S/A - Rio de Janeiro, RJ
Outubro de 2008 - Dezembro de 2008

Digitacao de pedidos, emissao de notas ficais, emissdo de etiquetas e toda rotina relacionada a fechamento de
loja.

Balconista
Foto Plim Plim - Rio de Janeiro, RJ
Dezembro de 2007 - Setembro de 2008

Atendimento ao cliente, venda de produtos da loja e operadora de caixa.

E Cidades de interesse

Com interesse nas oportunidades das seguintes cidades:



Rio de Janeiro, RJ

®)Idiomas

Espanhol
Nivel de Conhecimento: Bdsico

Inglés
Nivel de Conhecimento: Bdsico

Ogl-labilidades e Ferramentas

Intermediario

Adobe Photoshop, Microsoft Word Excel Power Point,

Avancado

Facilidade com internet e midias sociais, whatsapp,

#"Cursos

Manipuladores de alimentos

Rio de Janeiro, RJ

Outubro de 2008

Curso de Manipuladores de alimentos, concluido no Supermercados Guanabara.

Atendimento ao cliente - O diferencial competitivo

Rio de Janeiro, RJ

Outubro de 2008

Curso de Atendimento ao cliente - O diferencial competitivo , concluido no Supermercados Guanabara.

Secretdria

Rio de Janeiro, RJ

Fevereiro de 2007

Curso de Secretaria, concluido na instituicao de ensino Universidade Estacio de S&

Montagem e manutencao de micros

Rio de Janeiro, RJ

Janeiro de 2007

Curso de Montagem e manutencio de micros, concluido na instituicao de ensino Universidade Estacio de Sa

Técnico em Processamento de dados

Rio de Janeiro, RJ

Janeiro de 2006

Técnico em processamento de dados, concluido na instituicdo de ensino Santa Ménica Centro Educacional
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