ELIZABETH FRANCO LIZCANO

elizabeth.francolizcano@gmail.com
Cédula de Ciudadania N°: 51.793.364 de Bogota.
Carrera 54C No. 138-90 Casa 2
3103279539
Bogota

PERFIL PROFESIONAL

Contadora Publica, con experiencia en compafiias comerciales y financieras. Solidos
conocimientos en contabilidad, sistemas, nomina, atencidon al cliente, Estados
Financieros, impuestos, etc.,  relaciones de trabajo e implementacion de mejora
continua en los procesos laborales (Administrativos y de soporte).

Habilidades hacia el proceso de productividad de las areas involucradas. Capacidad de

adaptacion a diferentes situaciones y al trabajo en equipo. Me considero persona
responsable y cumplidora, que realizo trabajos con calidad.

EXPERIENCIA PROFESIONAL Y LOGROS

V&B INVERSIONES SAS
Quesos del valle

Enero 2017 a Marzo 2019
Cargo: Contador Administrador
John Valle Cuello
Representante Legal

Cel 3135338192

Contable

e Montaje de la contabilidad de la empresa en Bogota en el programa contable Agil,
parametrizacion de cuentas y demas manejo contable a nivel nacional con puntos de
venta y planta de fabricacion

e Registro del Balance de los Estados Financieros

e Actualizacion de los libros oficiales (Libro Mayor y Balances, Libro Diario, Libro
de actas, Libro de Inventarios y Balances) segiin corte de Estados Financieros.
Registro de la contabilidad de acuerdo a la normatividad Colombiana, segun archivo
de documentos soportes recibido.


mailto:elizabeth.francolizcano@gmail.com

Proceso del cierre fiscal mensual para la presentacion de las declaraciones
tributarias de la compaiiia

Informes mensuales sobre aspectos contables y de control interno

Proceso del cierre fiscal anual

Asesoria contable, legal y tributaria en los diferentes aspectos de la sociedad.

Administrativo y Financiero

Expedicion y firma del Balance para entidades bancarias de la sociedad.

Revision de los documentos que soportan las transacciones de la compafiia tales
como facturas de compra, venta, comprobantes de egreso, recibos de caja, cuentas
de cobro, caja menor y los demas que se requieran.

e Revision y control general del area de tesoreria.

e Revision de pagos, giros

e Revision de pagos

e Proceso del cierre fiscal mensual para la presentacion de las declaraciones
tributarias de la compaiiia

e Informes mensuales sobre aspectos contables y de control interno

e Proceso del cierre fiscal anual

e Asesoria contable, legal y tributaria en los diferentes aspectos de la sociedad.

e (Control de personal en puntos de venta, bodega y oficina en Bogota...

e Control de inventarios

e Ingreso de personal ( entrevistas y demas decisiones a nivel Cundinamarca)

ROYAL ALIMENTOS LTDA

Abril 2015- Diciembre 2016
Cargo: Contador Medio Tiempo
Lucero Patifio

Gerente

Tel: 300 5655450

PROVERS LTDA

Abril 2015- Diciembre 2016
Cargo: Contador Medio Tiempo
Lucero Patifio

Gerente
Tel: 300 5655450

INVERSIONES RBR SAS
Febrero 2014— Julio 2016
Cargo: Contador por Horas
Daniel Robles

Gerente

Tel: 300 8562857

GRUPO ALVAREZ CRUZ SAS
Mayo 2014- Contador Actualmente horas



Cargo: Contador
HEYSEL ALVARZ
Gerente

Tel: 300 2644704

PUNTO DE DISENO Y MERCADEO SAS
Diciembre 2013— Septiembre 2016

Cargo: Contador por horas

Carlos Felipe Castro Beltran

Gerente

Tel: 3002813576

Contable

e Montaje de la contabilidad de la empresa en el programa contable Helisa seglin
informacion del certificado de la Cdmara de Comercio de Bogota y RUT de la
DIAN

e Registro del Balance de los Estados Financieros

e Actualizacion de los libros oficiales (Libro Mayor y Balances, Libro Diario, Libro
de actas, Libro de Inventarios y Balances) segtin corte de Estados Financieros.

e Registro de la contabilidad de acuerdo a la normatividad Colombiana, segin archivo
de documentos soportes recibido.

e Elaboracion mensual de conciliaciones bancarias de las cuentas bancarias de la
empresa vs. extractos recibidos.

e Flaboracion de los Estados Financieros mensuales Balance General, Estado de
Resultados y notas que se entregaran el dia 12 de cada mes.

e Proceso del cierre fiscal mensual para la presentacion de las declaraciones
tributarias de la compaiiia

e Informes mensuales sobre aspectos contables y de control interno

e Proceso del cierre fiscal anual

e Asesoria contable, legal y tributaria en los diferentes aspectos de la sociedad.

Administrativo y Financiero

e Expedicion y firma del Balance para entidades bancarias de la sociedad.

e Revision de los documentos que soportan las transacciones de la compania tales
como facturas de compra, venta, comprobantes de egreso, recibos de caja, cuentas
de cobro, caja menor y los demas que se requieran.

e Revision y control general del area de tesoreria.

e Revision de pagos, giro de cheques

e Revision de pagos

Nomina, de prestacion de servicios profesionales y técnicos

e Revision de contratos de prestacion de servicios de trabajo y requisitos del personal
seleccionado.

e Liquidacion y Revision de la seguridad social relacionada con el personal que
presta servicios a la empresa (entidades promotoras de salud, fondos de pensiones -



cesantias, administradoras de riesgos profesionales y cajas de compensacion
familiar).

Revision de las cuentas de cobro personal que presta servicios a la empresa y
requisitos de contratacion

Expedicion de certificaciones y constancias que requieran el personal que prestan
sus servicios a la empresa.

Expedicion de los certificados de ingresos y retenciones del personal que presta sus
servicios a la empresa.

Asesoria Tributaria

Elaboracion de las declaraciones tributarias que la sociedad estd obligada a
presentar; Retencion en la Fuente, Impuesto sobre las ventas por pagar (IVA),
Impuesto de Industria y Comercio segun calendario tributario de la DIAN vy
Tesoreria del afio gravable

Asesoria Legal

Revision de las Actas de la sociedad.

Revision de las Actas de las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Junta de
SOCIOS.

Actualizacion y registro mercantil ante la Camara de Comercio.

CORREDORES ASOCIADOS S.A.
Diciembre 11 de 2006- Febrero 28 de 2011
Cargo: Contador -Analista

Maritza San Martin

Gerente Contable

Teléfono 7562424 -3123300

Revision y transmision diaria de Estados Financieros de Carteras Colectivas a la
Superintendencia Financiera de Colombia

Presentacion de Estados Financieros Carteras Colectivas y Portafolios de terceros
Revision diaria de cuentas de compensacion de las Carteras Colectivas

Informe de capitalizacién y cuentas bancarias de las carteras colectivas

Cierre mensual de Carteras Colectivas y Portafolios de terceros en el balance de
Compaiia

Elaboracion semestral de las Carteras Colectivas para publicacion en la pagina web.
Control y andlisis de cuentas reciprocas de los Estados Financieros de las carteras
colectivas, clientes y portafolios de terceros.

Control e impresion de libros oficiales

Revision de las conciliaciones bancarias de las carteras colectivas y portafolios de
terceros, clientes

Control de las cuentas de orden de la Compafiia referente a las carteras colectivas y
portafolios de terceros

Cualquier otro tema asociado con la contabilidad de las carteras colectivas y
portafolio de terceros.

Realizacion y transmision de medios magnéticos



e Presentacion de informacion exdégena de la Carteras Colectivas y Portafolios de
terceros de la compaiiia.

e Presentacion de Declaraciones tributaria de Carteras Colectivas.

e Realizacion de Estados financieros y notas a los mismos para asamblea de socios

HUMAN TEAM LTDA
Octubre 25 de 2005 — mayo 18 de 2006
Cargo: Contador -Asistente Contable

Mauricio Mera
Teléfono 2146990

Cargo: Asistente contable

Encargada de analizar y depuracion del Balance General de la compaiiia
causacion en un 100% de las diferentes rubros de la contabilidad a nivel nacional
Conciliacion de proveedores y acreedores

Analisis de cuentas en un 100% que se afectan por los diferentes conceptos
Demas funciones segun el cargo y depencia

Actas de descargos, sanciones, cancelaciones de contratos

Entrega de indicadores de gestion del area administrativa a la alta direccion
Compras a nivel nacional

Control y manejo de presupuesto

Control de gastos

Control y entrega de informes detallados de las areas de nomina, contratacion,
recurso humano, mensajeria, servicio al cliente, servicios generales

e Demas funciones del cargo y dependencias

CHANEME COMERCIAL S.A.
Marzo 06 de 2001 - Abril 15 de 2005
Cargo: Asistente Cartera y Contable
Jefe Carlos Arturo Vargas —

Gerente Financiero
Teléfono 4470555

e Encargada de causar las diferentes facturas por proveedores y/o acreedores a nivel
Nacional

causacion en un 100% de las diferentes facturas a nivel nacional

Conciliacion de proveedores y acreedores

Andlisis de cuentas en un 100% que se afectan por los conceptos de compras
Andlisis de cuentas en un 100% que se afectan por los conceptos de acreedores
causacion Leasing a nivel nacional

causacion en un 100% de las diferentes facturas importaciones en moneda extranjera
Demas funciones segun el cargo y depencia

Causacion de cuentas por centros de costos



Cargo: Asistente de Cartera y caja

Encargada de asegurar que las diferentes transacciones a nivel de factory (cartera),
estuvieran correctamente llevadas y controladas; de acuerdo con las especificaciones
y metodologia de la compania.

Contribui en un 100% a la entrega de informes antes del plazo establecido

Estableci y depure las diferentes partidas en un 90%

Cumpli con los estandares de rapidez y precision de las partidas contables

Mantener al dia la cartera con los clientes ( 1.200 millones de pesos)

Responder a los reclamos(garantias) realizados por los usuarios finales

Analisis de cada una de las cuentas por asesores comerciales

Cobro y recaudacion de la misma

Informacion correspondiente a nivel nacional de la misma.

FIDUCIA POPULAR S.A.

Julio 16 DE 1995 — Marzo 3 DE 2000

Cargo: Coordinadora Atencion al cliente y contable
Jefe: Elizabeth Sanmiguel Valderrama

Teléfono 5611700

e Asesoria permanente en el disefio y en la pauta de los avisos publicitarios de los
clientes.

Consecucion permanente de nuevos clientes

Atencion a Clientes e informacion correspondiente a las diferentes fiducias
Manejo de las diferentes inversiones en conjunto con la mesa y dinero
Diligenciamiento y manejo de titulos

Asistente Contable

e [FEstableci en las conciliaciones bancarias un sistema de informacion
disminuyendo el tiempo y el volumen en un 50% de partidas contables

e C(Cree formatos modelo contables

e Manejo de causacion de Fiducias

FORMACION ACADEMICA

Contaduria Piblica — Universidad Piloto de Colombia de Bogota. — 2007
Diplomado en impuestos — Universidad Central -2015-2016

Diplomado en normas internacionales NIIF-NIC — Universidad de
Asturias2014-2015

Contabilidad General — Instituto de estudios comerciales (INESCO) —
Bogota. Ao 1987

B EE:



Windows, Excel, WP, paquetes contable — Escuela Nacional de
Informatica — Bogota.

Secretariado comercial ... Moderna Academia Paciolo ... agosto de 1986
Drake Beam Morin — DBM decision de carrera —Bogota.

Lavado de Activos.

Iso 9001

EEEE =

Manejo Sistema Integral de Informacién (SIFF)

Aplicativo Construsoft

Aplicativo Alianza

Manejo del programa HELISA (parametrizacion y manejo)
Aplicativo Orion  -- Fiduciaria Popular S.A.

Sistema Asw400  Chaneme Comercial S.A
Novasoft Human Team Ltda.

SIIGO

HELISA GW-

HELISA Niiff

Paquetes contables financieros 5 afios

Coeasy

Sisco

SAP

MANEJO DE SOFTWARE

Word, Excel, Power Point.paquetes contables (ASW-SIFF-ORION-CONSTRUSOFT,
NOVASOFT, HELISA, SIIGO)
Excel avanzado, Lotus Notes, Same Time, Out Look

REFERENCIAS PROFESIONALES

Maritza San Martin- Gerente a nivel nacional contable- Corredores Asociados S.A.
Tel 7562424 ext. 724

Carlos Vargas Restrepo- Gerente Financiero — Chaneme Comercial S.A
TEL 4470555 Ext. 204

Fernando Rodriguez — Gerente Moneda Extranjera — Bancolombia
TEL.3536972 ext. 6972

Lucero Patifio Cardona- Gerente Royal Alimentos y Provers Ltda-
Tel. 3212130332 - 3005655450
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